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Jak se v administratorském rozhrani pohybovat
PiihlasSeni
Do administratorského rozhrani se dostanete klepnutim na Admin tpln¢ dole na webovych strankach.

Copyright (20 2000 - 2009 Vysoka kala ekonarmicks | webmaster | BSS expnrt@

Ptihlaste se uziv. jménem a heslem. Pokud ho nemate, kontaktujte webmastera a bude Vam ptidéleno.

WORDPRESS

Vysoka skola ekonomicka v Praze
UZivatelské jméno

Heslo

[F] Pamatovat si mé Prihlasit se

Registrace | Zapomnéli jste heslo?

Navigace
Pro zakladni spravu webu Vam staci nasledujici:

# Nasténka

Uvodni stranka

Aktualizace Aktuality a terminy
All in One SEO
Stranky (menu)
Prispévky
Stranky
Média Spréva nahranych souboril a obrazki

Vzhled

Pluginy

UZivatelé
Nastroje

Mastaveni
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Vytvoreni, iprava a smazani stranek

Tvorba stranek
Mozné jsou 3 trovné, viditelné jsou dve:
1. Barevny nadpis (objevi se v menu velkym pismem jako nadpis) je
stranka prvni irovné.
Stranky — Vytvofit stranku —zadat nazev stranky , poiadi (v menu)
—a Publikovat. Nezapomeiite na poradi!

Prafil katedry, Pfedméty, Yedeni,
pibelé & dokborandi, konzulkacni
hodiny, (Fedni hodiny sekretarigbu

2. Bézna stranka (objevi
stranku prvni Grovné (nadpis).
Stranky — Vytvofit stranku —zadat nazev stranky , poiadi (v menu),

nu pod nadpisem) je stranka druhé urovné. Ma nadirazenou

nadi‘azena stranka (pod jakym nadpisem se objevi) — a Publikovat. ey

Nezapomerite na potadi a nadfazenou stranku! Pfipadné muizete pozménit ssuhioné nformce

pole Autor a Dalsi informace poskytne. S
3. Podstranka bézné stranky (objevi se v rdamecku Souvisejici jawfmﬁgm

podiazena stranka). s

Stejny postup jako u prechoziho bodu, ale nadiazenou strankou je bézna

stranka.

Uprava, smazani stranek
Jednoduse ptes Stranky - Upravit. Pti najeti mysi na stranku se objevi moznosti smazani nebo tpravy.

Zména poradi v menu
Pti Gpravé stranky upravte polozku Pofadi.

Zména pole Autor / Dalsi informace poskytne
Nova verze umoZiluje ménit obé tato pole. Vybér je mozny z uzivateli, kteti stranky spravuji.

Zaheslovat stranku pomoci hesla do ISIS

Stranku je mozné zaheslovat tak, aby k ni byl moZzny pfistup pouze po zadani hesla. Vyuzijte rdimecek
,.Chranit pomoci hesla v siti VSE*. P¥istup je mozné omezit na studenty, zaméstnance, absolventy nebo
definovat vlastni skupiny uzivateld. Vice informaci naleznete v kapitole ,,Pokrocilé tipravy*.
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Vytvoreni, iprava a smazani aktualit a termint

Vkladani termint

Prispévky — Vytvorit piispévek — zadejte nadpis, text a termin. Termin udalosti zadate najetim iplné
dolti na polozku Editor udalosti. Kliknutim na + umoznite zvolit zacatek a konec akce. Nechcete-li
zobrazit ¢as, zaskrtnéte Cely den. Dodrzujte piedepsany format! Kliknutim na tlacitko vedle data se
otevie kalendaf, ve kterém muzete zvolit datum a ¢as ru¢né z kalendare. Kliknutim na Publikovat dojde
ke zvetejnéni.

Editor udalost

Vkladani Aktualit
Piispévky — Vytvofit piispévek — zadejte nadpis, text a zaskrtéte v ramecku Rubriky polozku Aktuality
Poté tlacitko Publikovat (informace zistava dokud ,,nepropadne® diky vkladani dalSich aktualit)

Rubriky

WEechny rubriky = MejpouZivanéjsi

Dolni ramedek
Horni ramecek
Mezafazené
Terminy

+ Vytvofit novou rubriku

U kazdého piispévku je také mozné (ale ne nutné!) zadat datum expirace, coz znamena, ze piispévek po
daném datu vyprsi a nebude se zobrazovat. K tomu slouZzi pole Datum expirace ptispevku.
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Upravy v textu, vkladani odkazii, souborii a obrazki, tabulky

Vlozit obrazek nebo soubor

.

B - Vlozit odkaz (fetizek)
4] Medialni soubory / )

B I = U = = =l a; =

BEC QO3 A~ x )

4

.. Zména nisma. formatu..
Vlozit tabulku

Odkazy na jiné stranky

Pro vlozeni odkazu
1. Oznadit text, ktery ma byt odkazem (Casto zde, nebo dalsi informace...) pomoci mysi.
2. Kliknout na ikonku Vlozit odkaz (fetizek) (viz obr. vyse).
3. Zadat cil odkazu (tj. adresu)

Odkaz lze odstranit kliknutim na rozpojeny fetéz (vedle ikonky pro vloZeni odkazu).

Vkladani soubori a obrazki
1) Kliknéte na tlacitko ,,Medialni soubory* (viz. pfedchozi obrazek).

TML

2) Kliknéte na Nahravani soubord a zvolte soubor/obrazek. Soubory také muizete pietahnout napt.

Z Plochy do dané oblasti.
3) Dulezité: Vyckejte, dokud se soubor zcela nenacte! (viz nasledujici obrazek)

4) Pridavate-li soubor, vyberte jako moznost ,,URL odkazu“ volbu ,,Medialni soubor*, aby byl

aktivni proklik na soubor!

VlozZit soubor

nihovna meédii

seznam-nalez.-protf.pdt
VEechny mediélni soubory IZ|

| 6. 6.2014
= Smazat
Seznam- Zvefejfiovani-
néleZitosti- adaji-o-fizeni-
) odevzdavanych- Seznam- ke-jmenovani- Profesofi- = MNazev  seznam nalez. prof
na-ovv- naleZitosti- profesorem- jmenovani-
seznam- a-Védecke- odevzdavanych- na-V5E-v-roce- na-V3E-v-roce- Titulek
nalez.-prof.pdf rad&-VSE.docx na-OVV-V3E.docx 2014.xls 2013.xlsx
Popis
Zvefejiiovani-
Docenti- adaji- P = 8
jmenovani- o-habilitaénim-
na-V5E-v-roce- Fizeni-na-VSE- Revidovany- Akredit-obory- R VR Il KRR ET=E AR EIR T
2013.xlsx v-roce-2014.xls hab.-rad2.doc Open-Access.pdf novy.xls
URL odkazu  Medialni soubor IZ|
http:/fveda.vse.cz/wp-con
Zvolené soubory: 1 - ‘ . )
Zrudit

5) U souborii zvolte text, pod kterym bude zobrazen proklik na soubor (nest’astné pojmenovano

jako ,Nazev*)
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6) U obrazki zvolte zarovnani obrazku (doleva, na stied, nikam...)
7) Kliknéte na Vlozit do ptispévku.
8) Obrazek / soubor je vlozen.

Nezobrazovat ramecek ,,Souvisejici*

Pokud je Vase stranka pfilis Sirokd a ramecek ,,Souvisejici® (ktery obsahuje moznost tisku stranky
atd.) prekazi, je mozné ho na strance/ptispévku schovat. Slouzi k tomu zaskrtavatko ,,Nezobrazovat
ramecek Souvisejici®, umisténé vpravo dole.

Prace s tabulkami

Novou tabulku vlozite pomoci tlacitka ,,Vlozit tabulku* (viz obrazek na ptedchozi strance). V okné,
které se otevie, mizete zadat pocet sloupct (columns) a fadkt (rows) nové tabulky. Tabulku piidate
tlacitkem Vlozit.

V tabulce je mozné vkladat, odstraiiovat nové sloupce a fadky. Slouzi k tomu tlacitka, ktera se nachézi
na fadku, ve kterém je ,,Vlozit tabulku*.

Zarovnani textu v buiice a dals$i vlastnosti je mozné ménit tlacitkem ,,Vlastnosti bunky*.

| = J:;;:uf'?n o ¥ @ @
A
X \ Odstranit sloupec

Vlozit slounec nod/nad

Vlozit fadek nod/nad

Odstranit radek

Zména adresy stranky (URL adresy)

Miizete ru¢né nastavit URL adresu, na které bude stranka ulozena (napf. http://stranka.vse.cz/tento-
nadpis-muzete-upravit). Ve Wordpressu je to nazvano jako Trvaly odkaz a toto nastaveni se nachazi
pod nadpisem. Kliknutim na Upravit mizete tuto ¢ast adresy ruéné€ nastavit (nezapomeiite po Gprave
dat tlacitko OK).
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NasSe doporuceni pro dobry vzhled stranek

1. Nepouzivejte prili§ mnoho barev, zejména v textu. Vznikaji pak barevné exploze, které nic¢i
celkovy vzhled stranek. Pro zvyraznéni nadpisi vyuzijte preddefinované styly, které miizete
vybrat ve spodnim tadku tlacitek (Odstavec — obycejny text, Nadpis 1, Nadpis 2, Nadpis 3).
Zachovate tak barevné schéma, které neni rusivé.

2. Pokud je to mozZné, zmensete obrazky jesté pred jejich nahranim. Usetfite tak kapacitu disku a
vylepsite vzhled stranek. Pokud zmensite obrazek az ve Wordpressu, hrozi, ze bude kostrbaty.
Pokud pracujete ze Skolniho pocitace, méli byste mit nainstalovany program IrfanView, ktery
umoziuje pohodIn¢ zmensit obrazek na pozadovanou velikost. Pro nahledy fotek doporucujeme
Sitku obrazku 200 pixelt. Zcela nevhodné jsou obrazky s priponou BMP.

3. Vyuzijte Wordpressu vice neZz Wordu. Nejlepsiho vzhledu dosdhnete, budete-li psat text piimo
ve Wordpressu. Pokud se Vam presto 1épe pracuje s Wordem, nepouzivejte zadné specialni styly
(barvy, pisma). Pti kopirovani textu z Wordu do Wordpressu miize totiz dojit i ke zkopirovani
téchto styll, které se na stranky nemusi hodit (jak barvou, tak pismem). Vkladate-li text
z Wordu, pouzijte pro vlozeni ikonku ,,Vlozit text z Wordu* (), tim se ¢ast nevalidnich i
styl odstrani.

4. Formulujte stru¢né a srozumitelné. Vyhnete se tak nutnosti pouzivat pro zvyraznéni barvy a
vykti¢niky ¢i jiné nevhodné prvky. Véty ukoncujte radéji teCkou nez vykii¢nikem.

5. Formatujte text jen v mistech, kde je to tieba. Tucné pismo pouzivejte pouze v Casti textu,
nikoli pro celé véty nebo dokonce odstavce. Nepodtrhavejte, uzivatelé si podtrzeny text pletou
s odkazem a klikaji na né¢j. NepouZzivejte prokladané pismo (to vypada tak h1e), snizujete tim
Citelnost textu. NezvétSujte a nezmensujte pismo jen proto, aby néco bylo na strance vice vidét.
Pouzivejte vestavéné styly nadpisi (viz bod 1).
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Fotogalerie

Pridani existujici fotogalerie na stranky

Mame-li jiz vytvorenu fotogalerii, vlozime ji do stranky pomoci tlacitka Piidat galerii (né¢kdy nazvéano
NextGEN.desc, tla¢itko je zcela vpravo v hornim fadku). V okné, které se otevie, vybereme, kterou
galerii chceme do stranky vlozit, a zpusob vlozeni (Image List — seznam obrazkd, Slideshow,
Imagebrowser — prohlizeni obrazku jeden po druhém). Dale neni potieba stranku néjak upravovat —
fotogalerie se tam vlozi se v§im vSudy.

7 Medialni soubory Editor =~ HTML

B I #= U = i= B2EE=E== QJ
BB OOQO@A-xx & @
=

Odstavec » Velikostpism = Druh pisma -

Nova fotogalerie, nahravani novych fotek

S Tento krok potifebujeme, pokud jesté nemame zadnou galerii vytvoienou,
# Nasténka e . P e ey
anebo chceme upravit stavajici fotogalerie. Upravy fotogalerii (pfidavani
Uvodni strénka noxvf}lch fotek, V_yt‘\‘/arenl nové _fotogalerle) zatneme provadét pomoci
tlacitka ,,Galerie* (nebo anglicky Gallery) v levém menu.
Vytvoreni nové fotogalerie
All in One SEO Klikneme na odkaz Piidat galerii/obrazky (angl. Add Gallery/Images)
Vv levém menu.

Prispévky

Nyni zvolime fotogalerii a nahrajeme jednotlivé obrazky. Obrazky

Stranky nemusime nahravat po jednom, ale je mozn¢ jich vybrat vice (jak to zndme
z Windows, vybereme prvni soubor, stiskneme Shift a klikneme na

Média posledni soubor, a tim dojde k vybrani vSech soubori). Po vybrani souborti
klikneme na ,,Upload images* a vyckame, aZ se soubory nahraji a aZ se
vytvoii nahledy. Obrazky jsou nahrany.

Vzhled

Uprava fotogalerie

Jednotlivé obrazky v galerii miizeme pfidavat, mazat. Obrazky mazeme
Inriiele v sekci Sprava galerii (Manage gallery). Zde vybereme pozadovanou
galerii, a seznam obrazkl se nam otevie. U kazdého je odkaz ,,.Smazat*
“ Nastroje (Delete).

Pokud chceme do galerie pfidat nové obrazky, zvolime stejné jako pfi
Nastaveni vytvareni nové fotogalerie odkaz ,,Add Gallery/images (Ptidat
galerii/obrazky). Zde vSak pouZzijeme zaloZzku ,,Nahrat obrazky* (Upload
Images). Vybereme obrazek a galerii, do které ma byt ptidan.

Pluginy

Galerie

Proménné webu
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Pokrocilé upravy

Nastaveni textu na hlavni strance, obsahu ramecki vpravo (Neprehlédnéte apod.)
Upravit je miizete z Nasténky z ramecku Hlavni stranka:

Hlavni stranka

HMadpis nad textem na hlavni strance upravite v zaloZce Proménné webu v admin rozhrani dole v

levém menu. Mastavite text "Levy sloupec - nadpis O Katedfe™. Pokud ho nechate prazdny, Zadny
nadpis se nezobrazi.

Uvodni text na hlavni strince je schovan pod Gpiné prvni strankou (obyEejné nadpisem "0 katedfe™).
Prosim nemaite ji, pouze upravte nadpis a obsah. Nemaite ani stranky Profil katedry a Kontakt.

Rychla navigace
Uprava textu na hlavni strance
Uprava ramedku Test
Uprava ramedku Letni ubytovani 2012

Pfijemnou zabavu pfi praci se Skolnim Wordpressem!

Va3 CIKS

Pokud Vas zajima, jak je to zafizeno, ¢téte dal, jinak miZete tento odstavec pieskocit.

Text na hlavni strance je schovan Uplné€ prvni strankou webu. Tento text neni nijak piistupny, ale
zobrazi se na hlavni strance. Upravit text na hlavni strance tedy mtzete pomoci rychlého odkazu

Z nasténky, nebo Upravou zcela prvni stranky ve sprave stranek. Z tohoto divodu také neni mozné
tuto prvni stranku smazat.

Obsah ramecku (piip. dvou rameckll) vpravo je nacitan z piispévk, které jsou zatfazeny do ptislusné
rubriky (Horni ramecek, Dolni ramecek). Pokud se prispévku v této rubrice nachazi vice, zobrazi se
vzdy ten nejnovéjsi. Upravit obsah rdmeckl miiZete tedy piimo z Nasténky, nebo ptiddnim nového
prispévku se zaskrtnutim ptislusné rubriky.

Z téchto divodi také neni mozné tyto dvé rubriky smazat.

Nastaveni kontaktni adresy, telefonu, kontaktniho emailu a dalsi pokrocila nastaveni

Pozor, tato nastaveni mohou pii neopatrném pouziti negativné ovlivnit funkénout webu.

Q

@ Nasténka

Uvodni stranka

¥ Allin One SEO

Prispévky
Stranky

Média

Vzhled

i Pluginy
Uzivatelé
Nastroje

Nastaveni

= Galerie
=3

Liictoria

Nastaveni v zaloZce Proménné webu. Je moZzné zde nastavit (mimo jiné):
o Kolik zobrazovat aktualit

Email (slouZi pro odkaz ,,Vase pfipominky ke stance* u stranek / pfispévki)

Typ ovétovani hesel — zda je pti zaheslovani stranek pouzito heslo do ISIS

nebo do Novellu

e Cislo utvaru v ISIS — slouzi pro potieby kateder, napf. vypis pracovnikil nebo
konzulta¢nich hodin. Toto ¢islo nastavuje CIKS, proto ho prosim nemérite.

e Rychla navigace — externi URL — toto pole prosim neupravujte, pro vice

informaci, jak jej pouzit, kontaktujte webmastery. Jedna se o polozky v menu

e Kolik zobrazovat poloZek na jedné strance pfi strankovani v historii aktualit
e Nazev katedry (Gtvaru, centra...)

e Ttitadky adresy

e Telefon

[ ]

[ ]

. ,»Rychla navigace®, které se nachazi pod vyhledavanim.
Promé&nné webu ’

e Popisek ,,Stranky fakulty* v horni list¢ (pokud nepatiite k zadné fakulte,
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nechte prazdné, polozka se nezobrazi) a adresa fakulty

e Odkaz na 1. nebo 2. Jazyk — pro vicejazyéné verze, zadejte popisek a odkaz (URL)

e Popisek ,,Hlavni stranka ¢eho*, ktery se zobrazi, kdyZ jste na jiné nez uvodni strance pod
logem VSE. Misto ,,&eho* Ize dosadit — katedry, centra, utvaru...

o _Levy sloupec — nadpis O katedie™ — Toto je nadpis nad tvodnim textem na hlavni strance
(pod bannerem). Je nepovinny, tj. nékde je policko prazdné.

e (ddélovac v menu — ur¢i, jakym znakem se oddéluji polozky menu, typicky svisla Cara,
piipadné carka

e Tlacitko "Sdilet na Facebooku / Twitteru / Google+" — toto tlacitko se zobrazi v ramecku
,»Souvisejici® — doporuéujeme zaskrtnout, piisobi to moderné a nic nezkazi ©

e Ramecek pro odbér novinek e-mailem — zobrazi na hlavni strance ramecek, kam uzivatel zada
svij email a rychle se tak registruje pro odbér aktualit.

e Seznam odkazii v zahlavi — tam mlZzete umistit rizné odkazy mimo odkazu Kontakt, ktery je
tam vzdy. Napf. telefonni seznam v ISIS, apod. Pfiklady najdete na strankach
http://fmv.vse.cz/ nahote.

Odebirani terminu z jinych webi
V nové verzi mate moznost odebirat terminy z jinych webii. Tyto terminy se zobrazi pouze, kdyz u Vas
dojdou, tj. mate mén¢ nez 3 aktualni terminy. Typicky lze odebirat z fakultnich webt.
Odebirani nastavite v zalozce ,,Terminy odjinud*. MlZete ptidat novy web, je potfeba zadat jeho nazev
a URL (adresu).

Pozor - odebirat Ize pouze z webii, které pouzivaji Wordpress!

Adresa zdroje termind je ve tvaru http://adresa.vse.cz/terminy.rss
Napft. pokud chcete odebirat terminy z Fakulty financi a ucetnictvi, zadejte http://f1.vse.cz/terminy.rss

Odebirani aktualit z jinych webi

Mechanismus odebirani aktualit je mirné odlisny od odebirani terminti. Napted je tfeba nastavit zdroj
aktualit — web, ze kterého se bude odebirat. V zalozce ,,Odebirat terminy z jinych webl* ptidame tento
zdroj, napt. http://fis.vse.cz/wp-aktuality.php. Po pfidani zaskrtneme ,,Odebirat” a dame ulozit zmény.

Nyni je mozné aktuality odebirat. V zalozce ,,Piispévky / Aktuality z jinych webt“ se nachazi dostupné
aktuality z vybranych webu. Ty muzete piekopirovat na sviij web pomoci piislusnych odkazt
(,,Kopirovat aktualitu®), nebo vlozit pouze jako odkaz na externi stranku (,,Vlozit jako odkaz do
Aktualit®). Kliknutim na ,,Skryt v tomto seznamu* dojde ke schovani této aktuality ze seznamu a nebude
se dale zobrazovat. To je mozné zménit pomoci Zobrazit skryté.

Nastaveni uZivatelskych skupin pro p¥istup pomoci hesla VSE

Skolni Wordpress nabizi nastaveni skupin konkrétnich uZzivateldi, kteii budou mit p¥istup na danou
stranku. To je mozné provést v zalozce ,,Proménné webu / Nastaveni LDAP skupin®. Napted je tiecba
pojmenovat a vytvoftit skupinu (zadejte nazev a potvrd’te tlacitkem). Nasledné piidavejte uzivatele do
ptislusné skupiny, a to pomoci username do ISIS / Novellu.

Jak zvolit, jestli se budou pouzivat hesla do ISIS nebo do Novellu? V zdloZzce Proménné webu. Zde se
nachazi nastaveni ,, Typ ovéfovani hesel®, kde zvolite pfislusnou metodu.

Rozesilani novinek e-mailem

Uzivatel¢ maji moznost zaregistrovat se sami pro odbér novych aktualit / termind apod., anebo mlzete
provést toto nastaveni Vy. V zalozce ,,Proménné webu / Rozesilani novinek e-mailem* je mozné
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vytvofit skupiny maill, kterym se budou zasilat nové ptidané aktuality nebo terminy. Emaily je tieba
oddélit ¢arkami a bez mezer.
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