\SE/FPH

Vysoka Skola ekonomicka v Praze
Fakulta podnikohospodarska

OPATRENI
DEKANA FAKULTY PODNIKOHOSPODARSKE
C.01/2025

O PLNENI A UZNAVANIi STUDIJNICH POVINNOSTI

§1

Uvodni ustanoveni

Toto Opatreni upravuje v souladu se Studijnim a zkuSebnim fadem Vysoké Skoly ekonomické v Praze (dale
jen ,SZR*) nékteré podminky plnéni studijnich povinnosti studujicich zapsanych v bakalaFskych a navazujicich

magisterskych studijnich programech akreditovanych na Fakulté podnikohospodarské (dale jen ,FPH®).

§2
Podavani zadosti
1. Studujici FPH podavaji vSechny zadosti na studijni oddéleni prostfednictvim Kontaktniho centra
v InSIS.
2. Studujici vyuzivaji konkrétnich zadosti pro dany ucel, které Kontaktni centrum nabizi, v ostatnich
pfipadech vypini zadost obecnou.
3. Text zadosti obsahuje viastni Zadost véetné zdlvodnéni. Dle potfeby studujici viozi pFilohy v digitalni

podobé.

STUDIUNI POVINNOSTI

§3
Zapis predméta
1. Studujici si registruje a zapisuje pfedméty v terminech stanovenych v Harmonogramu vyhlasenym
rektorem Vysoké Skoly ekonomické v Praze.
Upravy predmétl je mozné provadét nejpozdéii v patek prvniho tydne semestru.

Nadkapacitni zapisy nejsou mozné.

§4
Studium cizich jazyka
1. Studujici voli pfedméty jazykl dle svého studijniho planu v InSIS.
2. Pokud studujici uspésné absolvoval vy$Si Uroven jazykového kurzy zakonéeny zkouskou, nemuze
nasledné absolvovat kurz s niz§i drovni.
3. Studujici si nemohou jako cizi jazyk volit sv(ij matefsky pfip. rodny jazyk, resp. tfedni (oficialni i
neoficialni druhy) jazyk statu, jehoz jsou statnimi pfislusniky Ci jazyk ze stejné jazykové skupiny.
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§5
Pfekazky pInéni studijnich povinnosti

1. Pokud studujici z vaznych davodd nemohl splinit studijni povinnost, mize vyuéujiciho pozadat o
nahradni termin, pokud je nabizen, pfipadné o omluveni pfedmétu, a to nejpozdé&ji do 5 pracovnich
dnu po terminu, kdy méla byt povinnost splnéna, nebo pominula pfekazka spinéni studijni povinnosti
na strané studujiciho.

2. Pokud pfekazka pInéni studijnich povinnosti na strané studujiciho trva déle nez 15 pracovnich dni, je
studujici povinen o této situaci bezodkladné informovat studijni oddéleni prostfednictvim InSIS.

3. Prekazkou v pInéni studijnich povinnosti je zejména nemoc vedouci k pracovni neschopnosti.
Pracovni neschopnost studujici dolozi ,Potvrzenim o do¢asné pracovni neschopnosti“ nebo
obdobnym pfezkoumatelnym potvrzenim, které musi obsahovat stejné néleZitosti, tj. jednoznaéné
vyjadfeni Iékafe o dobé pracovni neschopnosti, jméno a specializaci Iékafe, adresu a telefonni
kontakt.

§6
Zavérecné prace

1. Zavérecnou praci se rozumi diplomova prace, resp. bakalaiska prace pro studujici, ktefi nastoupili do

studia nejpozdéji v AR 2023/2024.

Zavérec€nou praci mohou studujici FPH zpracovavat pouze na FPH.

Studujici zpracovava projekt zavérecné prace ve struktufe Sablony projektu dostupné na intranetu
FPH. Pfi shodé studujiciho a vedouciho prace na projektu zavére¢né prace, vedouci prace vlozi
zadani zavérecné prace do InSIS. Zadani schvaluje nasledné studujici, vedouci prace, vedouci
pracovisté a garant studijniho programu. Zadani musi byt v InSIS vloZeno, a schvaleno ze strany
studenta a vedouciho prace, nejpozdéji 3 mésice pred terminem odevzdani bakalarské prace a
nejpozdéji 6 mésicu pred terminem odevzdani diplomové prace.

4. Zadani zavéretné prace lze zrusit studujicimu, ktery dlouhodobé& nespolupracuje s vedoucim své
zavérecné prace, nebo nevykazuje ve zpracovani své prace dostatecny pokrok. Navrh na zruseni
zadani zavéretné prace podavéa vedouci zavérecné prace vedoucimu katedry. Vedouci katedry zaSle
studujicim na univerzitni emailovou adresu vyzvu a studujici se mize ve Ih(ité 5 pracovnich dnt
k navrhu vyjadfit. Pokud studujici navrhy v dané Ihaté nevyvrati, vedouci katedry rozhodne o zruseni
zadani. O této skute¢nosti informuje studujiciho na univerzitni emailovou adresu.

5. Zavére¢na prace musi byt psana v jazyce studijniho programu. V pfipadé, Ze jsou vécné davody
vyplyvajici z charakteru prace ¢i komunikacniho jazyka vedouciho prace, mize studujici pozadat
prodékanku pro pedagogickou €innost prostfednictvim studijniho oddéleni o zpracovani prace
v anglickém jazyce na studijnich programech vyu€ovanych v ¢eském jazyce.

6. Kazda zavéredna prace musi projit kontrolou originality v antiplagiatorském systému VSE, vysledky
kontroly jsou zahrnuty do podkladu pro obhajobu zavérecné prace.
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10.

11.

Studujici odevzdava zavérecnou praci elektronicky prostfednictvim InSIS. Nazev prace uvedeny

v zadani prace a prace odevzdavané musi byt totozny. Pokud neni v InSIS potvrzeno korektni vlozeni
zavérecné prace, zavére€na prace neni povazovana za odevzdanou. Potvrzeni o korektnim viozeni
prace zasilad e-mailem studujici neprodlené na sekretariat katedry, kde zavére€nou praci zpracovava.
Zavérec€na prace odevzdana studentem k obhajobé je zpfistupnéna bez zbyte¢ného odkladu v InSIS,
s vyjimkou prace, u které bylo povoleno odlozeni zpfistupnéni podle odstavce 11.

Na odevzdanou zavére¢nou praci vyhotovuji posudky vedouci prace a oponent. Oponent prace je
pridélen katedrou, kde je prace zpracovana, pfip. mize studujici navrhnout oponenta externiho.
Externi oponent musi byt vysokoSkolsky vzdélany odbornik a o jeho schvaleni rozhoduje vedouciho
prace.

Studujicimu je udélena znamka na zakladé obhajoby zavére¢né prace. Obhajoba se kona i v pfipadé,
ze oba posudky navrhuji klasifikaci ,nevyhovél®.

V pfipadé, ze zavére€na prace nebyla obhajena, doporuci zkuSebni komise v protokolu k obhajobé
zavérecné prace, zda muze studujici predlozit upravenou praci, €i je nutné zpracovat praci novou v¢.
nového zadani. Opakovani obhajoby upravené prace je mozné nejdfive tfi mésice ode dne
neuspésné obhajoby.

Odklad zvefejnéni zavérecné prace je mozny na maximalné pét let, a to pouze ve vyjimecnych,
zduvodnénych pfipadech, kdy prace obsahuje vysoce citliva data, ktera neni mozné, vzhledem

k povaze prace, utajit neuvedenim dotéenych osob ¢&i ndzvl organizaci. Student mdze pozadat o
odloZeni zpfistupnéni zavére&né prace nebo jeji &asti. Zadost s odtivodnénim podava prostiednictvim
InSIS pfed odevzdanim prace. O odlozeni zpfistupnéni zavére¢né prace rozhoduje prodékanka pro

pedagogiku.

§7

Statni zavéreéné zkousky
Ugast na statni zavére&né zkousce je podminéna Uspé&snym absolvovani véech povinnosti pro ni
stanovenych. Pfed konanim bakalarské statni zavérecné zkousky je tfeba mit splnénu i skupinu
bakalarského projektu.
Pfed konanim statni zavérecné zkousky ma studujici povinnost pozadat prostfednictvim Kontaktniho
centra v InSIS o potvrzeni splnéni vSech povinnosti. Toto potvrzeni studujici pfedklada zkuSebni
komisi v den konani statni zavére¢né zkousky. Potvrzeni o spinéni vSech studijnich povinnosti

potvrzuje studijni oddéleni a Ize ho pfedlozit v tist&éné nebo elektronické verzi.

§8
PFeruseni studia
Zadost o preruseni studia se podava prostfednictvim k tomu uréené Zadosti v Kontaktnim centru
InSIS.
Zéadost o preruseni studia ze zavaznych, zejména zdravotnich, divodd je mozné podat kdykoli

v pribéhu semestru s dolozenim diivoda dle § 5 Pfekazky pInéni studijnich povinnosti, odst. 3

| a3

nam. Winstona Churchilla 4 / 130 67 Praha 3 — Zizkov {7
T: +420 224 098 440 / klara.vackova@vse.cz / fph.vse.cz [ | EQUIS Aﬁlgx

ACCREDITED & s
ACCREDITED ACCREDITED



\SE/FPH

Vysoka Skola ekonomicka v Praze
Fakulta podnikohospodarska

3. Zadost o preruseni studia z jinych dlivodd je mozné podat nejpozdéji posledni den dodatednych zmén
v rozvrhu studujicich (patek prvniho tydne semestru).

4. Po uspésném ukonceni vSech pfedmétl potfebnych ke konani statnich zavéreénych zkousek
(uzavfeni studijniho planu, SZR &. 16, odst. 1 a 2) neni mozné studium prerusit (mimo ddvody § 8,
odst. 2) . Studium je nutné ukongit do 1 roku dle SZR &l. 15, odst. 2.

Studium nelze pferusit v prvnim semestru studia.

Studium Ize pferusit maximalné na 3 semestry.

§9
Poplatky spojené se studiem
1. Studujici FPH je povinen platit ve stanovenych |hutach poplatky stanovené Vysokou $kolou
ekonomickou v Praze v souladu se zakonem €. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach, ve znéni
pozdéjSich predpis(.
Pokud studujici neplini své povinnosti pfi uhradé poplatk(, maze mu dékan FPH prerusit studium.
Neplnéni povinnosti pfi placeni poplatk(i maze byt divodem k tomu, aby dékan FPH podal navrh na

zahdjeni disciplinarniho Fizeni se studujicim.

UZNAVANI STUDIJNICH POVINNOSTI

§10
Uznavani studijnich povinnosti splnénych na Vysoké Skole ekonomické v Praze

1. Dékan fakulty mize uznat pouze studijni povinnost, ktera byla hodnocena znamkou vyborné nebo
velmi dobfe ¢&i zapoc&teno a od jejihoz spIinéni neuplynuly k datu podani Zadosti vice nez tfi kalendarni
roky. Zaroven tato studijni povinnost musi byt v souladu s profilem absolventa programu.

2. 'V pfipadé uznani pfredmétd dle &. 9 odst. 4 a &l. 12 odst. 3 SZR (pfedméty skupiny oVOR) a § 60
zakona €. 111/1998 Sb. o vysokych Skolach je mozné uznat i studijni povinnosti hodnocené znamkou
dobre. Tyto pfedméty mohou byt uznany pouze v pfipadé, jsou-li Uspésné ukonéeny a zapsany
v InSIS pred splnénim posledni studijni povinnosti bakalarského studia.

3. Jsou uznavany predméty dle &. 4 odst. 10 Radu celoZivotniho vzdélavani a vzdélavani v mezinarodné
uznavanych kurzech Vysoké Skoly ekonomické v Praze.

4. O uznani kurzu télesné vychovy je tfeba zadat pfimo na CTVS.

§ 11

Uznavani povinnosti splnénych na jiné vysoké Skole

Dékan fakulty mize uznat pouze studijni povinnost, ktera splfiuje nasledujici podminky:
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b)

c)

musi byt v souladu s profilem absolventa programu a byla hodnocena znamkou vyborné nebo velmi
dobfe a od jejiho spinéni neuplynuly k datu podani Zadosti vice nez tfi kalendaini roky,

garant pfedmétu na VSE, za ktery ma byt studijni povinnost uznana, posoudi shodu obsahu a
pozadavkl na ukonéeni pfedmétu, typ vysoké Skoly, kde byl pfedmét absolvovan a udéli
(ne)souhlasné stanovisko s uznanim predmétu,

v pfipadé nejasnosti rozhoduje garant programu.

§ 12

Pfekazky uznani studijni povinnosti

Studujicimu nelze uznat v ramci stavajiciho studia zadnou studijni povinnost, pokud:

a)

b)

c)

ji splnil v ramci studia, které mu bylo ukon€eno vylou€enim ze studia dle § 56 odst. 1 pism. g) nebo h)
Zakona o vysokych Skolach, z ddvodu zanechani studia dle § 56 odst. 1 pism. a), pokud u ného byly
soucasné splnény davody pro ukonéeni studia dle § 56 odst. 1 pism. g) nebo h) Zakona o vysokych
$kolach,

mu byla v ramci jeho pfedchoziho neuspésné ukonéeného studia ve shodném studijnim programu na
FPH uznana jakakoli studijni povinnost (s vyjimkou pfedmétd skupiny oVOR),

se jedna o uznani studijni povinnosti ze soubézného nebo Uuspésné ukonceného fadného studia.

§13

Nalezitosti zadosti o uznani studijni povinnosti

O uznani studijni povinnosti studujici Zada prostfednictvim Kontaktniho centra InSIS. Nejzaz$im
terminem je posledni den dodatecnych zmén v rozvrhu studujicich a v prvnim semestru jeho
aktivniho studia.

V Zadosti o uznani studijnich povinnosti splnénych na Vysoké Skole ekonomické v Praze je nutné
uvést seznam predmét, o jejichz uznani studujici Zada, a skupiny, do které ma byt uznani
provedeno.

V pfipadé uznani studijni povinnosti splnéné na jiné vysoké Skole, studujici podavéa zadosti jednotlivé,
za kazdy predmét samostatné. Uvadi pfedmét, za ktery ma byt studijni povinnost uznana. Povinnymi
pfilohami je vypis studijnich vysledku digitalné potvrzeny vysokou Skolou, ktera ho vydala, nebo vypis

studijnich vysledkd konvertovany z listinné do elektronické podoby a sylabus pfedmétu.
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§14

Pfestup mezi studijnimi programy

1. PFi zadosti o pfestup mezi programy posuzuje dékan fakulty zejména zda zajemce dosahl pfi
pfijimacim Fizeni ve stejném akademickém roce nastupu do studia takovych vysledkd, aby byl byval
pfijat i na ten studijni program, do néjz chce pfestoupit a zda existuje dostateéna kapacita studijniho
programu, do kterého chce pfestoupit.

2. O prestup Ize pozadat maximalné jednou v dané uUrovni studia, nejdfive po prvnim semestru studia.

§15
Pfechodna a zavérecna ustanoveni
1.  ZruSuje se opatfeni dékana Fakulty podnikohospodarské ¢. N6/2018.

2. Toto opatfeni nabyva ucinnosti 1. 4. 2025.
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List zmén
Cislo | Cast predpisu Text zmény Platnost od
zmény
1 § 10 Uznavani studijnich Odstranéni odstavce 2 10.7.2025
povinnosti spinénych na
Vysoké skole ekonomické
v Praze, odstavec 2
2 § 12 Prekazky uznani Uprava textu na , se jedna o uznani studijni 10.7.2025
studijni povinnosti, povinnosti ze soub&zného nebo Uspésné
odstavec ¢) ukonéeného Ffadného studia.”
3 § 8 PreruSeni studia Pfidani odstavce 5 ,Studium nelze prerusit 10.11.2025
v prvnim semestru studia.”
Pfidani odstavce 6 ,Studium Ize prerusit
maximalné na 3 semestry.*
4 § 6 Zavérecné prace Doplnéni odstavce 7 o ,Zavérecna prace 10.11.2025
odevzdana studentem k obhajobé je zpfistupnéna
bez zbyte¢ného odkladu v InSIS, s vyjimkou prace,
u které bylo povoleno odlozeni zpfistupnéni podle
odstavce 11.°
Uprava odstavce 11 na ,Odklad zvefejnéni
zavérecné prace je mozny na maximalné pét let, a
to pouze ve vyjimecnych, zdlvodnénych
pfipadech, kdy prace obsahuje vysoce citliva data,
ktera neni mozné, vzhledem k povaze prace, utajit
neuvedenim dotéenych osob ¢i nazvu organizaci.
Student mize pozadat o odloZeni zpfistupnéni
zavéredné prace nebo jeji &asti. Zadost s
odlvodnénim podava prostifednictvim InSIS pred
odevzdanim prace. O odlozZeni zpfistupnéni
zavérecné prace rozhoduje prodékanka pro
pedagogiku.*
5 § 14 Pfechodna a Zména Cislovaniz § 14 na § 15 10.11.2025
zaveérec€na ustanoveni
6 § 14 Prestup mezi Doplnéni nového § 14 Prestup mezi studijnimi 10.11.2025
studijnimi programy programy
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