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Informace o fakulté, dilezité informace pro uchazece i studenty, navody, videa, odkazy naleznete na:
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Budovy VSE

VSE vyucuje v nasledujicich hlavnich areélech:
= Zizkov

— Stara budova

— Nova budova

— Rajska budova

— ltalska budova

Jizni mésto (stanice autobusu Volha)
— Prevazné vyuka 1. ro¢niku BS vsech fakult
— Poslucharny, ucebny i pocitacové ucebny, koleje

Jarov (VS koleje) —xPORT Business Accelerator a télocvi¢na

Sportovisté
— Vlastni— sportovni areal Trebesin, télocvicna ve staré budové, saly v Italské budové, Jarov
— Pronajimana — po celé Praze
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Studijni rady, harmonogramy

= Studijni a zkuSebni rad Vysokeé skoly ekonomickeé v Praze

— Studijni a zkusebni fad Vysokeé skoly ekonomickeé v Praze platny pro studenty zapsané ke studiu od
akademického roku 2019/2020 a pozdé;ji

— Dostupné ze stranek VSE
— Studenti —> Studium -> Studijni predpisy

= Harmonogramy:
— Harmonogram akademického roku - zimni semestr 2023/2024

— Harmonogram registraci a zapisU pro studenty na zimni semestr 2023/2024

— Dostupné ze stranek VSE
— Studenti —> Studium -> Harmonogramy
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Prace s InSIS

= InSIS — Integrovany studijni informacni systém

= Navody jsou:

— V kontextové napovédé InSIS (odklepnuti otaznicku v pravé horni ¢asti obrazovky)

— V tématech napovédy (Dokumentace InSIS —> Dokumentace InSIS a volba bud’ obecnych témat nebo
vsech témat)

— Referencni karty — zhustény prehled prace — karta pro studenty (Osobni management —> Dokumentovy
server —>Verejny Dokumentovy server —> Dokumentace ISIS —> Referencni karty)

— Navody pro uZivatele — mimo jiné navod pro ucitele na pouzivani antiplagiatorského systému v InSIS
(Osobni management —> Dokumentovy server —> Verejny Dokumentovy server —> Dokumentace ISIS —>
Navody pro uzivatele)

= Zapomenuta hesla do osobni administrativy InSIS resi Help Desk — SB 22

= Pro reseni problému, na které dokumentace nemyslela, je mozné kontaktovat systémového integratora FPH



Studijni plan

= K dispozici na InSIS — Portal verejnych informaci
= Pro kazdy skolni rok (i pripadné semestr) se m0ze ménit

= Obsahuje rdzné skupiny predmétd, ze kterych je treba odstudovat:
— VSechny predméty (povinné)
— Minimalni pocet predmétl nebo kreditd (povinné volitelné)
— Libovolné predméty (volitelné)
= V BS ma student za povinnost odstudovat 180 kredit0 v poZadované strukture (vCetné obhajoby bakalarské

prace a statni zavérecné zkousky) + 2x télocvik (bez kreditd) a k tomu ma k dispozici 216 kreditovych
poukazek (+20 % navic)

= Predmeét, ktery neni zarazen v zadné skupiné Vaseho planu nemdzete studovat!

= R0zné programy maji rGzné plany a v nich r0zné zarazené predméty



Studijni plan

= K dispozici na InSIS — Portal verejnych informaci
= Bez prihlaseni:
— InSIS
— Studijni informace > Studijni plany
— Fakulta podnikohospodarska
— Typ studijniho systému E, pocatecni obdobi ZS 2023/2024 — odklepnuti ikony Prohlizet
— Typ studia Bakalarsky — opét odklepnutiikony Prohlizet
— Program B-AM Arts management nebo B-PE Podnikova ekonomika a management a Prohlizet
— Zobrazit si predméty planu — vzdy se zobrazuje kdd, nazev predmétu, zpisob ukonceni a pocet kreditd
= Po prihlaseni:
— InSIS
— Portal verejnych informaci > Studijni plany
— A dale stejny postup jako bez prihlaseni



Studijni plan

= Vzorovy studijni plan
— Jak postupovat ve studiu a kdy si které predméty volit
— Vzorovy studijni plan naleznete na fakultnim serveru https://fph.vse.cz
* Studenti -> Bakalarské studium -> Studijni plany
* Volba konkrétniho programu

* Pozor —u programu Podnikova ekonomika a management jsou pro pevny rozvrh v prvnim rocniku
vytvoreny dvé skupiny



Prihlaseni do osobni administrativy InSIS

Prihlaseni do systému

= |nSIS.vse.cz

Na této strénce se muZete pfihlasit do Integrovaného studijniho informaéniho systému. Hldsite se pomoci pfidéleného uZivatelského jména
a hesla. V hesle se rozlisuji velka a mala pismena. Soutasné muZete zvolit, po jaké dob& neaktivity Vas ma systém automaticky odhlasit.

= Osobniadministrativa > Prihlaseni do
osobni administrativy InSIS

6 Pokud se Vam nedafi pfihlasit i neznate uvedené tdaje, kontaktujte prosim Helpdesk VSE.

6 Pokud jste uchazeé/ka, pouzijte aplikaci: Piihlaseni do systému pfihlasek

= Zadani pfihlasovaciho jména a hesla

= Je mozné se prihlasit do InSIS pomoci
prihlasovacich Udaju k Uctu
Microsoft 365 (VSE)

Pfihlasovaci jméno mikp01

Heslo sscescscescsscscee

Prihlasit se

QOdhlasit po 1 dni neaktivity (zménit).

nebo piihlasit pomoci

=. Uget Microsoft 365 (VSE)

Tip: Castym problémem je $patné prepnuta klavesa Caps Lock nebo nastavené jiné jazykové rozloZeni klavesnice.
Zapomnéli jste heslo a jiZ mate nastaveny ldaje pro obnovu hesla? Obnoveni hesla je k dispozici zde.
Vice podrobnosti k pfihladovani naleznete v aplikaci Navod k prvnimu pfihlaseni do InSIS.
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Prihlaseni do osobni administrativy InSIS

FAKULTA PODNIKOHOSPODA

Po provedeni zapisu Vam bude automaticky vygenerovano uzivatelské jméno a heslo

Pfihlasite se do InSIS Elektronicka pfihlaska ke studiu na VSE > Vstoupit do systému e-pfihlasek jako uZivatel
e-prihlasek a s pGvodnimi prihlasovacimi udaji

Objevi se Vase noveé uzivatelské jméno a heslo vcetné odkazu pro prvni pfihlaseni do InSIS

Pilhlasovacl jméno  Prihlagovaci heslo  Prenl piihlasent do 1515

Hharm00 bhom U e

Zapomenuté heslo k elektronické pfihlasce je moZné si nechat znovu vygenerovat odkazem GENEROVANI
NOVEHO HESLA

InSIS umoznuje se prihlasit do osobni administrativy InSIS i po zapomenuti hesla — je tfeba si predem
nastavit v Nastaveni informacniho systému -> Bezpecnostni udaje pro obnoveni hesla externi e-mail a
bezpecnostni otazku

Pfi problémech s prihlasenim k elektronické prihlasce kontaktujte Oddéleni Help Desk —SB 22 -s
pozadavkem na prihlasovaci udaje do osobni administrativy InSIS

SVOJE PRIHLASOVACIi UDAJE NIKOMU NESDELUJETE (pokud za Vas ma v InSIS néco provést spoluzak,

mate v InSIS k disEoziqi delegovani! — Nastaveni informacniho systému -> Nastaveni delegatU)
SKAVSE



Prace s InSIS - tipy

Zménit si heslo na vlastni — nejlépe az poté, co bude zménén postovni server na office36s :
— Nastaveni informacniho systému -> Zména hesla (je tfreba znat pdvodni heslo)

Nastaveni distribu¢niho serveru Office 365 (pokud by do tretiho dne od zalozeni uzivatele nebylo):
— Technologie a jejich sprava -> DorucCovani univerzitni posty a volba office365

Zpristupnéni fotografie do Office 365:
— PrizpUsobeni informacniho systému -> Uzivatelska nastaveni a v Osobni strance -> Rezim zobrazovani
Udajl zvolit ano u posledni volby Souhlas s prenosem fotky do Office 365

K dispozici je i testovaci verze InSIS: http://insis-test.vse.cz — v noci vétSinou prepsana daty z ,ostré" verze
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Registrace a zapisy predmetu

= Proces registraci a zapisu je strucné vysvétlen primo v InSIS, v aplikaci pro registraci a zapisy je uveden
odkaz: Nejprve si prectéte informace od Vaseho studijniho oddéleni

w Nejprve si pre¢téte informace od Vaseho studijniho oddéleni.

= Student si nejprve registruje predméty, které chce studovat — nezalezi na poradi (Case), ve kterém si
predmét registruje!

= Probéhne automatizovany zapis — uspokojeni pozadavkd dle kapacit a seniority — v prvnich dvou kolech je
mozné si zapisovat pouze registrované predmeéty.

= Ve tfetim kole je mozné si zapsat libovolné predméty.

= StudentOm prvniho semestru BS je vytvoren rozvrh a je jim registrovan s nastavenim prednosti
nejpozdéji v pribéhu srpna (bude odeslan e-mail s informaci o vytvoreni). Do té doby vytvorené
registrace budou prepsany.

= Pokud si registrace fakultou zapsanych predmétU upravite, ztratite prednost.



Registrace a zapisy predmetu

= Nutno doregistrovat jazyk (PE i AM) podle Urovné vlastnich znalosti a télocvik podle vlastniho zajmu.

= Volba narocCnosti jazyka

— AlJ: rozfazovacitest v InSIS (po prihlaseni) sekce eLearning
* Elektronické studijni materialy
* Anglictina
* Rozfazovacitest 2AJ111 nebo 2AJ211
* Prohlizet oporu

— NJ: rozfazovacitest v InSIS (po prihlaseni) sekce eLearning
* Elektronické studijni materialy
* Némcina
* Némcina - rozfazovaci test
* Prohlizet oporu



Registrace a zapisy predmetu

= Po prihlaseni do InSIS se zvoli Moje studium > Portal studenta

Zavéreéna
prace

L : : Pfihlasovani L
Zvolit Fakulta  Studium Stav studia na zkousky Reg./Zapisy

Podnikova ekonomika a management

@ FPH prezencni radné zapsan T 3‘ E.

—

= Po odklepnuti Reg./Zapisy se zobrazi nova stranka
— Rekapituluji se rozvrhy, které jsou k dispozici po fakultach
— Nabizi se arch pro obdobi ZS 2023/2024

= Zde jiz budou mit studenti BS (po vlozeni fakultou nejpozdéji v pribéhu srpna) jim prirazeny seznam
predmétd s uréenym terminem vyuky

Centrum télesné vychovy a sportu ZS 2023/2024  12.06.2023 08:00  29.08.2023 23:59
Univerzita tfetiho véku ZS 2023/2024  12.06.2023 08:00  29.08.2023 23:59
Pedagogické oddéleni ZS 2023/2024  12.06.2023 08:00  29.08.2023 23:59

@ Nejprve si prectéte informace od Vaseho studijniho oddéleni.

=)| Zobrazeni rozvrhi

Arch pro obdobi ZS 2023/2024

Ozn. Stav Kéd Predmét Fak. Pov. Uk. Kr. Jaz. Skupina Tiida Zpisob Rozvrh Viozeno Prerekvizity
: : % Cv St 14:30-16:00 JM 364 (JM) Kazdy tyden  16.06.2023  I(3RU123 |
@ awi0s  Mikoskonomie! FPH @ F 6 e oP 1 w Pt Ut 14:30-16:00 RB 101 Kazdy tyden 22:44:39 NOW(3RU123))
1(3MA101 |
NOW(3MA101) |
i 3VAT14 |
Principy 2k 0 Cv Gt 12:45-14:15 JM 314 (JM) Kazdy tyden  16.06.2023  NOW(3MA114)
@ swat0s managementy ' *H @ T ¢ = & i w PF Ut 12:45-14:15 RB 101 Kazdy tyden 22:45:19 3MA192 |

NOW(3MA192) |
3RU116 |
NOW(3RU116))



Registrace a zapisy predmetu

= Vlastniregistrace

Predmét cinst Dohledat Vybér pfedmétu ze viech fakult Detaily

Skupiny predmétii dle studijniho planu

Predméty mlzZete také pridat pomoci vybéru ze skupin studijniho planu.

Zkratka Nazev Trida  Zvolit
cTVS1 Télesna vychova 1 -
cTVS2 Télesna vychova - volitelné 3 -
cVB Celosk. volné volit. predmét 3 -5
fJP Jazyk povinny 1 -
fJP2 Jazyk povinny (druhy) 1 -
fJv Jazyk volitelny 1 L
oJ Jazykovy pfedmét 2 -5
oP Povinny predmét programu/oboru 1 -
oSZ Predméty statni zavéreéné zkousky 1 -5
oV Volitelny pfedmét programu/oboru 2 -
oVOR Predmét inzenyrského studia 3 -

= Zadat kod predmétu nebo alespon ¢ast nazvu a odklepnout tlacitko Dohledat nebo vybirat predmét ze
skupin predmétd a odklepnout Cernou Sipku Zvolit (u jazykovych predmétl nezapomente zaskrtnout Vybér
predméti ze.vSech fakult)



Registrace a zapisy predmetu

= Po pridani oznaceného predmétu do zapisového archu je jesté treba doplnit rozvrhovou akci — odklepnout
text Vybrat ve sloupci Rozvrh

= Pokud ma predmét prednasky i cviceni, je nutné vybrat oboji — po zvoleni se zméni barva kulicky ve sloupci
Stav na zelenou a text Vyberte je nahrazen konkrétni casovou polohou pfedmétu v rozvrhu
Arch pro obdobi ZS 2023/2024

Stav

o

0zn.

Q

o
o
Q@

Kéd

3MI106

3MA103

3MA112

33F100

2AJ121

Predmét

Principy
managementu

Provozni
management

Uvod do studia
ZAakladni kurz

&instiny A (A1)

Fak.

FPH

FPH

FPH

FPH

FMV

Pov.

Q@

®

@
@
@

Uk.

zk
E

zk
E
zap
E
zap
E

Kr.

6

6

0

3

Jaz.

cz

2

Skupina
oP

oP

oP
oP

cVB

Trida

1

1

1

3

Zpusob

Rozvrh

Cv St 14:30-16:00 JM 364 (JM) Kazdy tyden
Pf Ut 14:30-16:00 RB 101 Kazdy tyden

Cv Ct 12:45-14:15 JM 314 (JM) KaZdy tyden
Pf Ut 12:45-14:15 RB 101 Kazdy tyden

cv Ct 07:30-09:00 JM 314 (JM) KaZdy tyden
Pr Ut 07:30-09:00 RB 101 Kazdy tyden
Cv 13.09.2023 14:30-17:45 RB 114
Pi 12.09.2023 09:15-10:45 Vencovského aula

Cv Ut 18:00-19:30 SB 325 Kazdy tyden

Viozeno

16.06.2023
22:44:39

16.06.2023
22:45:19

16.06.2023
22:45:52
16.06.2023
22:46:26
16.06.2023
22:48:37

Prerekvizity

I(3RU123 |
NOW(3RU123))
I(3MA101 |
NOW(3MA101) |
3MA114 |
NOW(3MA114) |
3MA192 |
NOW(3MA192) |
3RU116 |
NOW(3RU116))

= Prerekvizitami mdze garant predmétu pozadovat odstudovat jiné predméty pred zapisem tohoto predmétu,
nebo zakazat pfi odstudovani jiného predmétu si zapsat tento predmét

FAKULTA PODNIKOHOSPODARSKA VSE
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Uvod do studia

= Prvni studijni povinnosti je absolvovani povinného pfedmétu 33F100 Uvod do studia

= V tomto akademickém roce kurz probéhne 12. - 13. zari v dobé od 9:00 do 18:00. Podrobnéjsi informace
naleznete na www strance.

FAKULTA PODNIKOHOSPODARSKA VSE
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Bezdratova sit Eduroam

= Eduroam je nazev pro bezdratovou sit provozovanou mezinarodnimi vyzkumnymi a vzdélavacimi institucemi,
které poskytuji pfipojeni uzivatelUm napfric celou Evropou. Uzivatelé by méli pod heslem , Otevrit notebook a
byt online™ byt schopni pfipojit se pouze se svym uzivatelskym jménem a heslem kdekoli, kde bude
bezdratova sit eduroam k dispozici.

= Nastaveni hesla (musite znat heslo do InSIS), heslo do Eduroam neni totozné s heslem do InSIS
(nesynchronizuje se)

— https://eduroam.vse.cz/heslo/

= Nastaveni notebooku, mobilniho telefonu, tabletu — podle typu operacniho systému

— https://internet.vse.cz/eduroam/nastaveni-eduroam/

FAKULTA PODNIKOHOSPODARSKA VSE 17



Microsoft 365

= Jsou naVSE zakladnim prostfedkem komunikace

= Heslo stejné jako do InSIS (0365.vse.cz), uzivatelské jméno jako do InSIS ale doplnéné o @vse.cz

= StudentOm i zaméstnancy k dispozici:
— Exchange (klient Outlook nebo webové rozhrani OWA)
— OneDrive pro firmy (Ulozisté dokumentd s moznosti sdileni)
— Microsoft Teams (nastroj okamzité komunikace, konferenci, vzdalené vyuky apod.)
— SharePoint (intranet a tymové weby)
— Office Pro Plus (Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Access, Outlook, Teams, Publisher, Microsoft
Teams, SharePoint, OneDrive, Yammer a dalsi)
= Instalace aplikaci:
— Spravce UCtU (kolecko s Vasim obrazkem zcela vpravo nahore), Zobrazit Ucet, Aplikace Office, MUj Ucet a
hned prvni dlazdice Aplikace a zarizeni Office

= Office si mUzete nainstalovat az do 5 pocitacd PC nebo Mac, 5 tabletl a 5 smartphon0.



Zadost o ubytovani na koleji

Zadava se prostfednictvim stranek Spravy U¢elovych zafizeni VSE
— https://suz.vse.cz/

— Je mozné se seznamit s Pfiruckou pro prvaka - https://suz.vse.cz/zajemci-o-ubytovani/zadosti-o-
ubytovani/prvni-rocniky/

— Zadost nutno podat dle harmonogramu

Volite https://iskam-web.vse.cz/ — uZivatelské jméno a heslo je stejné jako do InSIS, ale platné az od druhého
dne po zapisu

Kdo ma narok na ubytovaci stipendium je uvedeno na strankach:
— https://suz.vse.cz/zajemci-o-ubytovani/rady-a-tipy/ubytovaci-stipendium/

Podani zadosti v InSIS:

— Moje studium -> Portal studenta -> Financovani studia a stipendia -> Zddost o ubytovaci stipendium

FAKULTA PODNIKOHOSPODARSKA VSE 19



ldentifikacni karta

= Na strance Centra informatiky VSE jsou zvefejnény pokyny pro ziskani identifikaéni karty VSE

FAKULTA PODNIKOHOSPODARSKA VSE
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Dalsi informace

= Moznost podat elektronickou zadost z InSIS:
— Moje studium -> Portal studenta -> Kontaktni centrum
— V levé Casti pripravené formulare
— V pravé casti Obecna zadost/dotaz

= Potvrzeni o studiu

— Kdispozici v InSIS — Portal studenta -> Moje studium -> Tisk dokumentd -> Tisk elektronicky peceténych
dokument(

— Potvrzeni pro MV CR (pro cizince) bude k dispozici u studijni referentky

IC $koly: 613 84399



Seznamovaci kurz

Porada fakulta (studenti vys$sich ro¢nikd) prostfednictvim Rozvojového a poradenského centra VSE v Praze
Termin: 8. —10. zari 2023
Misto: Rekreacni areal Tesla — Sec

Napln: Informace, zabava a seznameni se spoluzaky; rady a tipy od starsich student’ ohledné koleji, vyjezdd
do zahranici, mimoskolnich aktivit a dalSich témat

Podrobnosti a prihlasovani: https://seznamovaky.vse.cz/fph/
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Studijni referentky

Fakulta podnikohospodarska

Vysoka skola ekonomicka v Praze Hana Dudova
nam. Winstona Churchilla 4 RB 412
130 67 Praha 3 - Zizkov hana.dudova@vse.cz EchElﬂg
lillphossc it Zderika Kudlikova

R 1z SPAVIER
n m kudlikz@vse.cz ACCREDITED




