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Budovy VSE

VSE vyucuje v nasleduijicich hlavnich arealech:
= Zizkov

— Stara budova

— Nova budova

— Rajska budova

— Italska budova

= JiZni mésto (stanice autobusu Volha)
— Prevazné vyuka 1. ro¢niku BS vsech fakult
— Poslucharny, u¢ebny i pocitacove ucebny, koleje
= Jarov (VS koleje) —xPORT Business Accelerator a télocvi¢na
= Sportovisté
— Vlastni — sportovni aredl Trebesin, télocvi¢na ve staré budové, saly v Menze Italska, Jarov
— Pronajimana - po celé Praze
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Studijni rady, harmonogramy

= Studijni a zkuSebni rad Vysoke skoly ekonomické v Praze
— Dostupné ze stranek VSE
 Studenti —> Studium -> Studijni predpisy -> Studijni a zkusebni rad Vysoke skoly
ekonomicke v Praze

= Harmonogramy:
— Harmonogram akademického roku - zimni semestr 2020/2021
— Harmonogram registraci a zapisu pro studenty na zimni semestr 2020/2021
— Dostupné ze stranek VSE
 Studenti —> Studium -> Harmonogramy
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Prace s InSIS

InSIS — Integrovany studijni informacni system

Navody jsou v napovéde InSIS (odklepnuti otaznicku v prave horni Casti obrazovky)
— Referencni karty — zhustény prehled prace — karta pro studenty
— Navody pro uzivatele — mimo jiné navod pro ucitele na pouzivani antiplagiatorského
systemu v InSIS

Videonavody zakladnich cinnosti v InSIS — po prihlaseni stejné jako do InSIS

Pro podporu prace v InSIS je zfizena stranka: http://wiki.vse.cz — d0lezité zejména navody

Zapomenuta hesla do osobni administrativy InSIS resi Help Desk— SB 22

Pro feseni problémd, na které dokumentace nemyslela, je mozné kontaktovat systémového
integratora FPH
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Studijni plan

= K dispozici na InSIS — Portal vefejnych informaci

= Pro kazdy skolni rok (i pfipadné semestr) se mdze ménit

= Obsahuje rdzné skupiny predméty, ze kterych je tfeba odstudovat:
— VSechny predmety (povinne)
— Minimalni pocet predmétd nebo kreditd (povinné volitelné)
— Libovolné predmeéty (volitelné)

= V BS ma student za povinnost odstudovat 180 kredit0 v pozadované strukture (v¢etné
obhajoby bakalarské prace a statni zavérecné zkousky) + 2x télocvik (bez kreditd) a k tomu ma
k dispozici 216 kreditovych poukazek (+20 % navic)

= Predmét, ktery neni zarazen v zadné skupiné Vaseho planu nemuzete studovat!

= ROzné obory maji rdzné plany a v nich rizné zarazené predméty



Studijni plan

= K dispozici na InSIS — Portal verejnych informaci
= Bez prihlaseni:
— InSIS
— Studijniinformace > Studijni plany
— Fakulta podnikohospodarska
— Typ studijniho systemu E, pocatecni obdobi ZS 2020/2021 — odklepnuti ikony Prohlizet
— Typ studia Bakalarsky — opét odklepnuti ikony Prohlizet

— Program B-AM Arts management nebo B-PE Podnikova ekonomika a management a
Prohlizet

— Zobrazit si predméty planu — vzdy se zobrazuje kod, ndzev predmétu, zpdsob ukonceni a
pocet kredit0



Studijni plan

= K dispozici na InSIS — Portal vefejnych informaci
= Po prihlaseni:
— InSIS
— Portal verejnych informaci > Studijni plany
= Vzorovy studijni plan
— Jak postupovat ve studiu a kdy si ktere predméty volit
— Vzorovy studijni plan naleznete na fakultnim serveru http://fph.vse.cz

* Studenti -> Bakalarské studium -> Studijni plany
* Volba konkrétniho programu

* Pozor—-u programu Podnikova ekonomika a management jsou pro pevny rozvrh v
J Y
prvnim rocniku vytvoFeny dve skupiny



Prihlaseni do InSIS

= InSIS.vse.cz
= Osobni administrativa > Prihlaseni do osobni administrativy InSIS

= Zadani uzivatelskeho jména a hesla

Ptihlaseni do systému

Na této strénce se muzete pfihlasit do Integrovaného studijniho informaéniho systému. Hlasite se pomoci pfidéleného uZivatelského jména
a hesla_ V hesle se rozlisuji velka a mala pismena Soucasné miZete zvolit, po jaké dobé neaktivity Vas ma systém automaticky odhlasit

6 Pokud se Vam nedafi piihlasit i neznate uvedené idaje, kontaktujte prosim systémového integratora.

@  yiiste uspesne odhlaseni.

Pfinlagovaci jméno: mikan
Heslo: ssssssnssese

Prihlasit se

Odhlasit po 1 dni neaktivity (zmeénit).

Tip: Castym problémem je Spatn& pfepnuta kldvesa Caps Lock nebo nastavené jiné jazykové rozloZeni klavesnice
Zapomnéli jste heslo? Obnoveni hesla je k dispozici zde

Vice podrobnosti k pfihlaSovani naleznete v aplikaci Naved k prvnimu pfihlaSeni do InSIS.
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Prihlaseni do InSIS

Po provedeni zapisu Vam bude automaticky vygenerovano uzivatelske jméno a heslo

Pfihlasite se do InSIS Elektronicka pfihlaska ke studiu na VSE > Vstoupit do systému e-
prihlasek jako uZivatel e-prihlasek a s pdvodnimi prihlasovacimi udaji

Objevi se Vase nove uzivatelské jméno a heslo vCetné odkazu pro prvni prihlaseni do InSIS

Prihlasovaci jméno Prihlasovaci heslo Pruni prihlaseni do I1S1S

xharm00 bhom JjUvr =

Zapomenuté heslo k elektronické prihlasce je mozne si nechat znovu vygenerovat

InSIS umoznuje se prihlasit i po zapomenuti hesla — je treba si predem nastavit v Nastaveni
informacniho systému -> Bezpecnostni Udaje pro obnoveni hesla



Prihlaseni do InSIS

= Pri problemech s prihlasenim k elektronicke prihlasce kontaktujte Oddéleni Help Desk —SB 22
- s pozadavkem na prihlasovaci Udaje do osobni administrativy InSIS

= SVOJE PRIHLASOVACI UDAJE NIKOMU NESDELUJETE (pokud zaVas ma v InSIS néco
provest spoluzak, mate v InSIS k dispozici delegovani! — Nastaveni informacniho systemu ->
Nastaveni delegat0)



Prace s InSIS - tipy

Zmenit si heslo na vlastni — nejlepe az poté, co bude zménén postovni server na 0365 :
— Nastaveni informacniho systému -> Zména hesla (je tfeba znat pUvodni heslo)

Nastaveni distribucniho serveru Office 365 (pokud by do tretiho dne od zalozeni uzivatele
nebylo):

— Technologie a jejich sprava -> Dorucovani univerzitni posty a volba Office 365
Zpristupnéni fotografie do Office 365:

— PrizpUsobeni informacniho systému -> UzZivatelska nastaveni a v Nastaveni 0dajd zvolit
ano u posledni volby Souhlas s prenosem fotky do externiho systemu

K dispozici je i testovaci verze InSIS: http://insis-test.vse.cz — v noci vétSinou prepsana daty z
,ostré" verze




Registrace a zapisy predmetu

= Proces registraci a zapisU je strucné vysvétlen pfimo v InSIS, v aplikaci pro registraci a zapisy je
uveden odkaz: Nejprve si prectéte informace od Vaseho studijniho oddéleni

= Student si nejprve registruje predmeéty, které chce studovat — nezalezi na poradi (Case), ve
kterem si predmeét registruje!

= Probéhne automatizovany zapis — uspokojeni pozadavkd dle kapacit a seniority — v prvnich
dvou kolech je mozneé si zapisovat pouze registrované predméty.

= Ve tretim kole je mozné si zapsat libovolné predméty.

= Studentum prvniho semestru BS je vytvoren rozvrh a je jim registrovan s nastavenim
prednosti ve druhé polovine srpna.

= Pokud si registrace fakultou zapsanych predmét0 upravite, ztratite prednost.



Registrace a zapisy predmetu

= Nutno doregistrovat jazyk (PE i AM) podle Urovné vlastnich znalosti a télocvik podle vlastniho
zajmu.
= Volba narocCnostijazyka
— AJ: rozrazovacitest v InSIS (po prihlaseni) sekce eLearning
* Elektronicke studijni materialy
* Anglictina
* Rozrazovacitest 2AJ111 nebo 2AJ211
* Prohlizet oporu
— NJ: rozrazovacitest v InSIS (po prihlaseni) sekce eLearning
* Elektronické studijni materialy
* Nemcina
* Némcina - rozrazovaci test
* Prohlizet oporu



Registrace a zapisy predmetu

= Po prihlaseni do InSIS se zvoli Moje studium > Portal studenta

Prihlagovani ; Mimosemestr.
Zuolit Fakulta Program - Obor Stav studia % Req./Zapisy
na zkousky kurzy

B-EM Ekonomika a management 2
Q FPH Podnikovd ekonomika a management radné zapsan -"'; "*
[prezencni] o P -
= Po odklepnuti Reg./Zapisy se zobrazi nova stranka
— Rekapituluji se rozvrhy, které jsou k dispozici po fakultach
— Nabizi se arch pro obdobi ZS 2020/2021

— Zde jiz budou mit studenti BS (po vlozeni fakultou ve druhé poloviné srpna) Vam prifazeny
seznam predmétd s urcenym terminem vyuky



Registrace a zapisy predmetu

= Vlastniregistrace

Predmét: | Dohledat =[] vybér predmétd ze vaech fakult [ Detaily

Skupiny predmétu dle studijniho planu
Predméty miZete také pfidat pomoci vyb&ru ze skupin studijniho planu.

Zkratka Nazev Trida Zvolit

cTVS1  Télesna vychaova 1 -
cTVS2 Télesna vychova - volitelné = -
cVB Celosk. volné volit. pfedmét 3 b d
fJP Jazyk povinny 1 e
fJP2 Jazyk povinny (druhy) 1 b d
£V Jazyk volitelny 1 —
oJ Jazykovy pfedmét 2 -
oP Oborové povinny predmét 1 e
0SZ Predméty statni zavéretné zkousky 1 e
oV Oborové volit. pfedmét | 2 i

3 -

oVOR  Predmét inZenyrského studia

= Zadat kod predmétu nebo alespon ¢ast nazvu a odklepnout tlacitko Dohledat nebo vybirat predmét ze
skupin predmétd a odklepnout Zvolit



Registrace a zapisy predmetu

= Po pridani predmétu do zapisového archu je jesté treba doplnit rozvrhovou akci — odklepnout
text Vybrat ve sloupci Rozvrh

= Pokud ma predmét prednasky i cviceni, je nutné vybrat oboji — po zvoleni se zméni barva
kulicky ve sloupci Stav na zelenou a text Vyberte je nahrazen konkrétni ¢asovou polohou

predmétu v rozvrhu

Arch pro obdobi ZS 2016/2017

Ozn. Stav Kod Predmét Fak. Pov. Uk. Kr. Jaz. Skupina Trida Zpusob Rozvrh Viezeno Prerekvizity
=] Q 2R0O133 ltalstina pro ekonomy - mirné pokrogila droven 1 (A1/A2) FMV @ zapE 3 it fJv 1 ﬁ St 11:00-12:30 SB 334 (cv.) 14.07.2016 15:35:34

Odebrat oznadené pFedméty

Legenda: e povinny @ povinné volitelny @ volitelny

= Prerekvizitami m0ze garant predmétu pozadovat odstudovat jiné pfedméty pred zapisem
tohoto predmétu, nebo zakazat pri odstudovanijiného predmeétu si zapsat tento predmeét



Bezdratova sit Eduroam

= Eduroam je nazev pro bezdratovou sit provozovanou mezinarodnimi vyzkumnymi a
vzdélavacimi institucemi, které poskytuji pripojeni uzivatelOm napfic¢ celou Evropou. Uzivatelé
by méli pod heslem , Otevrit notebook a byt online" byt schopni pripojit se pouze se svym
uzivatelskym jménem a heslem kdekoli, kde bude bezdratova sit eduroam k dispozici.

= Nastaveni hesla (musite znat heslo do InSIS), heslo do Eduroam neni totozné s heslem do
InSIS (nesynchronizuje se)

— https://eduroam.vse.cz/heslo/

= Nastaveni notebooku, mobilniho telefonu, tabletu — podle typu operacniho systému
— http://osi.vse.cz/eduroam/nastaveni-eduroam/
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Office 365

= Jsou na VSE zakladnim prostfedkem komunikace

= Heslo pdvodné stejné jako do InSIS (0365.vse.cz)

= Studentdm i zaméstnanc0 k dispozici:
— Exchange (klient Outlook nebo webové rozhrani OWA, schranka 5o GB)
— OneDrive pro firmy (Ulozisté dokumentd s moznosti sdileni, kapacita 1 TB)
— Skype pro firmy (nastroj okamzite komunikace, konferenci, vzdalené vyuky apod.)
— SharePoint (intranet a tymoveé weby)
— Office Pro Plus (Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Access, Outlook, Teams, Publisher,
Skype for Business, SharePoint, OneDrive, Yammer a dalsi)
* Instalace:
— Portal Office 365, Nastaveni, Nastaveni sluzeb Office 365, Software



Zadost o ubytovani na koleji

Zadava se prostrednictvim stranek Spravy ucelovych zarizeni
— http://suz.vse.cz

— Je mozné se seznamit s pokyny - https://suz.vse.cz/zajemci-o-ubytovani/zadosti-o-
ubytovani/podani-zadosti-o-ubytovani/

— Zadost nutno podat dle harmonogramu

Volite https://iskam-web.vse.cz/ — uzivatelské jmeéno a heslo je stejné jako do InSIS, ale platné
az od druhého dne po zapisu

Kdo ma narok na ubytovaci stipendium je uvedeno na strankach:
— https://suz.vse.cz/klienti/ubytovaci-stipendium/

Podani zadosti v InSIS:

— Moje studium -> Portal studenta -> Financovani studia a stipendia -> Zadost o ubytovaci
stipendium
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ldentifikacni karta

= Ve druhé poloviné srpna sledujte www stranky Centra informatiky VSE v Praze, kde budou
zverejnény pokyny k ziskani ID karty.

FAKULTA PODNIKOHOSPODARSKA VSE
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Studijni referentky

Pro programy bakalarskeho i navazujiciho magisterskeho studia v Ceskem jazyce
— Hana Dudova — RB 412
— Zdenka Kudlikova — RB 411

Moznost podat elektronickou zadost z InSIS:
— Moje studium -> Portal studenta -> Kontaktni centrum -> Hledam reseni

Potvrzeni o studiu

— K dispozici v InSIS — Portal studenta -> Moje studium -> Tisk dokumentU -> Tisk
elektronicky peceténych dokument0

— Potvrzeni pro MV CR (pro cizince) bude zaslano na kontaktni adresu v CR

IC koly: 613 84 399



